Приказ
От 23 марта 2010                                                                                              № 59
О создании территориальной подкомиссии Управления Федерального казначейства по Амурской области по рассмотрению вопросов 

предоставления федеральным государственным гражданским 

служащим управления и его отделений единовременной субсидии 

на приобретение жилого помещения


В целях организации работы в Управлении Федерального казначейства по Амурской области по рассмотрению вопросов предоставления федеральным государственным служащим управления и его отделений единовременной субсидии на приобретение жилого помещения и в соответствии с приказом Федерального казначейства от 25 декабря 2009 г. № 14н  п р и к а з ы в а ю:


1. Создать территориальную подкомиссию Управления Федерального казначейства по Амурской области по рассмотрению вопросов предоставления федеральным государственным служащим управления и его отделений единовременной субсидии на приобретение жилого помещения в составе:


Зоркальцева Л.В., начальник отдела внутреннего контроля – председатель подкомиссии;


Стяжкина Л.В., начальник юридического отдела - заместитель председателя подкомиссии;


Чигринская Н.Л., ведущий специалист-эксперт отдела административной и кадровой работы – секретарь подкомиссии;


члены подкомиссии:


Акимова Ю.О., начальник операционного отдела;


Зинченко Н.В., начальник отдела кассового обслуживания исполнения бюджетов;

Машанова И.В., заместитель начальника отдела доходов;

Харченко И.Н., главный казначей отдела обслуживания силовых ведомств.

2. Утвердить Регламент работы территориальной подкомиссии Управления Федерального казначейства по Амурской области по рассмотрению вопросов предоставления федеральным государственным служащим управления и его отделений единовременной субсидии на приобретение жилого помещения согласно приложению.

3. Председателю подкомиссии Зоркальцевой Л.В. организовать изучение всеми членами подкомиссии нормативных, правовых документов по вопросу предоставления федеральным государственным служащим единовременной субсидии, и обеспечить работу в соответствии с порядком, утвержденным приказом Федерального казначейства от 25.12.2009 № 14н.

4. Возложить ответственность за хранение всей документации по вопросам, связанным с реализацией Правил, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 27.01.2009 № 63 «О предоставлении федеральным государственным гражданским служащим единовременной субсидии на приобретение жилого помещения» и приказа Федерального казначейства от 25.12.2009 № 14н на отдел административной и кадровой работы (кадровая служба) (П.И. Шелехан).
5. Организацию работы по исполнению приказа возложить на заместителя руководителя управления Мясникову О.Ф.

6. Приказ Управления Федерального казначейства по Амурской области от 26.02.2010 № 41 отменить.

7. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.

Руководитель управления 






        Э.И.Харченко
	
	Приложение к приказу

УФК по Амурской области

от 23 марта 2010 г. №  59



РЕГЛАМЕНТ
работы территориальной подкомиссии управления Федерального казначейства по Амурской области по рассмотрению вопросов предоставления федеральным государственным гражданским служащим Управления Федерального казначейства по Амурской области и его отделений единовременной субсидии 

на приобретение жилого помещения

1. Регламент работы территориальной подкомиссии Управления Федерального казначейства по Амурской области по рассмотрению вопросов предоставления федеральным государственным гражданским служащим Управления Федерального казначейства по Амурской области и его отделений единовременной субсидии на приобретение жилого помещения (далее - Регламент) разработан в целях упорядочения организации в управлении работы по рассмотрению заявлений федеральных государственных гражданских служащих о постановке на учет для получения единовременной субсидии на приобретение жилого помещения, в части функциональных полномочий, установленных Порядком взаимодействия территориальных подкомиссий управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации по рассмотрению вопросов предоставления федеральным государственным гражданским служащим управлений Федерального казначейства по субъектам Российской Федерации и их отделений единовременной субсидии на приобретение жилого помещения и комиссии Федерального казначейства по рассмотрению вопросов предоставления федеральным государственным гражданским служащим Федерального казначейства единовременной субсидии на приобретение жилого помещения, утвержденным приказом Федерального казначейства от 25 декабря 2010 г. № 14н (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 2 февраля 2009 года, регистрационный номер 16195) (далее – Порядок взаимодействия Подкомиссии и Комиссии)

2. Территориальная подкомиссия Управления Федерального казначейства по Амурской области по рассмотрению вопросов предоставления федеральным государственным гражданским служащим Управления Федерального казначейства по Амурской области и его отделений единовременной субсидии на приобретение жилого помещения (далее -  Подкомиссия) в процессе работы руководствуется Правилами предоставления федеральным государственным гражданским служащим единовременной субсидии на приобретение жилого помещения, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 января 2009 г. № 63 (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 6, ст. 739) (далее - Правила), Приказами Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 31 марта 2009 г. № 143н «Об утверждении Порядка формирования и работы комиссий, образуемых в федеральных государственных органах для рассмотрения вопросов предоставления федеральным государственным гражданским служащим единовременной субсидии на приобретение жилого помещения», от 10 апреля 2009 г. № 169н «Об утверждении Порядка формирования и ведения базы данных федеральных государственных гражданских служащих, состоящих на учете для получения единовременной субсидии на приобретение жилого помещения и снятых с соответствующего учета» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 9 июня 2009 года, регистрационный номер 14038), Порядком взаимодействия Подкомиссии и Комиссии,  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Регламентом.

3. Подкомиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и членов Подкомиссии.

Число членов Подкомиссии, включая председателя, заместителя председателя и секретаря, должно быть нечетным и не менее 7 человек.

4. Председатель Подкомиссии:

а) осуществляет общее руководство Подкомиссией;

б) определяет дату и время проведения заседания Подкомиссии;

в) дает поручения членам Подкомиссии, связанные с ее деятельностью;

г) председательствует на заседаниях Подкомиссии, а в случае отсутствия возлагает свои функции на заместителя председателя в установленном порядке;

д) подписывает справки о дате приема Заявлений гражданских служащих и документов, протоколы заседания Подкомиссии;

е) заверяет копию протокола заседания Подкомиссии, копию пакета документов, направляемых в Комиссию Федерального казначейства в соответствии с Порядком взаимодействия Подкомиссии и Комиссии.

5. Секретарь Подкомиссии:

а) осуществляет регистрацию заявлений гражданских служащих в регистрационном журнале;

б) оформляет справки о дате приема Заявлений гражданских служащих и документов, сообщения о возврате документов с указанием причин возврата;

в) обеспечивает участие членов Подкомиссии в заседании;

г) ведет протокол заседания Подкомиссии;

д) оформляет протоколы заседаний Подкомиссии;

е) ведет делопроизводство Подкомиссии.

ж) формирует пакет документов, для направления в Комиссию и копию пакета документов.

6. Заседания Подкомиссии проводятся по мере необходимости. 

Решение Подкомиссии принимается открытым голосованием простым большинством голосов и оформляется протоколом. Мнение председателя Подкомиссии при равенстве голосов ее членов является решающим.

В протоколе Подкомиссии указывается:

дата и номер протокола;

фамилия, имя, отчество, замещаемая должность лиц, присутствующих на заседании Подкомиссии;

повестка дня, выносимая на обсуждение Подкомиссии;

фамилия, имя, отчество; замещаемая должность; число, месяц, год и место рождения; стаж гражданской службы; количество членов семьи, учитываемых при расчете единовременной выплаты; условия, в соответствии с которыми гражданский служащий претендует на постановку на учет для получения субсидии на приобретение жилого помещения; сведения о праве на дополнительную жилую площадь; сведения об увеличении единовременной выплаты; дата заявления гражданского служащего, чьи документы приняты к рассмотрению;

результаты открытого голосования простым большинством голосов;

решение о направлении либо об отказе в направлении документов в Комиссию, а также об извещении гражданского служащего о принятом Подкомиссией решении;

иные сведения, относящиеся к существу рассматриваемого дела.

7. При рассмотрении на заседании Подкомиссии заявления и пакета документов, соответствующих пункту 6 Правил, представленных гражданским служащим, являющимся членом Подкомиссии, его членство на данном заседании приостанавливается.

8. На заседания Подкомиссии для дачи пояснений по представленному комплекту документов может приглашаться гражданский служащий.

9. Подкомиссия при осуществлении своих функций непосредственно взаимодействует с руководством управления, руководителями отделений, кадровой службой управления. 

Кадровая служба управления и руководители отделений письменно информируют Подкомиссию о стаже государственной службы, переводе, освобождении от государственной должности и увольнении гражданского служащего, реализующего свое право на обеспечение жилым помещением посредством получения единовременной субсидии.

10. Заявление на имя руководителя Федерального казначейства и прилагаемые к нему документы представляются гражданским служащим в управление лично или направляются по почте с пометкой на конверте «Для территориальной Подкомиссии». 

Сотрудник отдела административной и кадровой работы, уполномоченный на получение входящей в управление корреспонденции, в день получения пакета документов передает их председателю Подкомиссии.

11. Подкомиссия в порядке очередности подачи заявлений регистрирует их в журнале по прилагаемой к Регламенту форме, с проставлением на заявлении отметки (регистрационный номер, дата, подпись, расшифровка подписи, должность). Журнал должен быть пронумерован, прошнурован, заверен подписью председателя Подкомиссии и скреплен печатью управления. 

12. На каждого гражданского служащего, представившего заявление, заводится отдельное дело, которому присваивается номер, состоящий из номера дела и регистрационного номера в журнале. В деле содержится документация по рассмотрению заявления гражданского служащего (копия отправленного в Комиссию Федерального казначейства пакета документов, копии правовых актов Федерального казначейства, переписка и другие документы по существу дела). 

13. Вся документация, связанная с реализацией Правил и Порядка взаимодействия Подкомиссии и Комиссии, хранится в отделе административной и кадровой работы (в месте расположения кадровой службы).
Дела Подкомиссии заводятся в соответствии с Номенклатурой дел отдела административной и кадровой работы. Председатель Подкомиссии направляет в отдел административной и кадровой работы предложения о включении дел Подкомиссии в номенклатуру.
Приложение 

                                        к Регламенту работы территориальной подкомиссии 
         Управления Федерального казначейства по Амурской 
области по рассмотрению вопросов предоставления федеральным 
         государственным гражданским служащим Управления Федерального
            казначейства по Амурской области  и его отделений
 













единовременной субсидии на приобретение жилого                                                                     помещения
ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ
заявлений федеральных государственных гражданских служащих Управления Федерального казначейства 

по Амурской области и отделений Управления Федерального казначейства по Амурской области

о постановке на учет для получения единовременной субсидии на приобретение жилого помещения












Начат _________________2010 г.
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